Notariado y Registro

INFORME DE PRODUCTIVIDAD MES DE OCTUBRE

ACTIVIDADES REALIZADAS COMO CONTRATISTA CARGO DE TECNICO
ADMINISTRATIVO

CIUDAD Y FECHA: San Juan de Pasto, 24 dias del mes de octubre de 2025
NOVIEMBRE Oficina de Registro de Instrumentos publicos Pasto
CARGO: TECNICO ADMINISTRATIVO ORIP Pasto
CONTRATO: 1319 - 2025
PERIODO: 1 de octubre a 26 de octubre de 2025

DIARIAS

1. Atencién a ventanilla de entrega de documentos y notas devolutivas:

Se recibe escrituras y oficios por parte de la estacion de asociados
Se registra en libro los documentos recibidos con fecha

Separacion de escrituras y oficios

Organizacion de escrituras en estante

Clasificacion de oficios para ser notificados en juzgado

Se entrega oficios a correspondencia para ser enviados por sistema
Se recepciona documentos en ventanilla

Buscar en sistema SIR

Solicitud de documento original o poder en caso de solicitarlo un tercero con
fotocopias de cedulas

Busca de escritura u oficio solicitado

e Anotacién de nota devolutiva para su respectiva firma

e Entrega de documento
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Se explica a usuario la anotacion de la devolucion y proceso a subsanar para
nuevo registro
Ingreso de documentos notificados a sistema SIR
Se ingresan los documentos de renuncia a términos en sistema
Para finalizar se realizan avisos de escrituras pasados 40 dias y aviso de
oficios pasados los 5 dias de no haberse notificado el usuario para ser
resguardados en estacion de asociados y archivo respectivamente.
Se realiza reconstruccion de documentos de turnos anteriores
Se finaliza turnos radicados por radicacion electrénica
Se finaliza turnos presentes en la estacion de entrega por correspondencia,
tanto en la estacién compartida como en estacion propia
Publicacion de notas devolutivas en cartelera y en pagina SNR
El dia 9 de octubre de 2025 se realizé entrega de la estacion de entrega de
documentos por parte de Christian Rosas, con inventario de los documentos
presentes fisicamente en los estantes de:

o Escrituras y oficios inscritos 2024 y 2025

o Certificados de antiguo sistema 2025

o Correcciones 2025
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Accién Tipo Documento No Radicado Fecha Envio Asunto Destinatario Ident Destinatario Nombre
-
Remitente ANEXO DIG SNRI2SCT0125878 /10120251214 p. m e NOFicAGION 4098764 N L0 ALBARRAIN
Remitente ANEXO DIG SNR2025CT0126855 6/10/2026 1291 p.m ﬁ‘gff;g&%[‘s'ﬁjg“" 4098764 DD ALDARRALIN
Remitente fo"r'l‘::‘:g)'c‘c"’“ Lol SNR202EE-096725 1 211012025 1230 p. m g:’z';;’;;"ﬁ;‘:;‘::;“':“;".' 79060017 T ANIL ATINED
Remitente ANEXODIG SNRIOPBLT017321:8 1/10/20251235p m :‘gffgge’\'/%[‘l;’?cg"" 4098764 NOGELIo LBARACIN
Remitente ANEXO DIG SNR025CT 0121438 26/09/202511:06 % m :‘gfggg&%{ﬁﬁoﬂ"“ UE  4o0e764 ggﬁg#': ALBARRACIN
Remitents ANEXO DIG SNR2025CT012137- 26/00/2025 1102 3. m. A0S0 TLNOTIPICACIONDE qoggid BSCHD ALRARRAGIN
Remitente ANEXO DIG SNR20260T-012087 8 25/09/2025 345p m Q‘E’"ﬂgz 4] s"ge":,%w'ﬁ(/‘f;°" 4098764 gﬁiﬁ;‘:‘) ALBARRACIN
Rermtente ANEXO DIG 22/09/2026 1032w m e s 4098764 ROSELIOMBARRARIY
Remitente ANEXO DIG 19/09/2025 845 a.m il 4098764 NoaELIALBARRADIY
DOCUMENTOS DEVUELTOS
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6. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del contrato

APROBO ELABORO

[(LSTZ Dby iR

LUz MARI LA DIAZ ERASO SANDRA ASCUNTAR RUIZ
COOR. ADMINISTRATIVO CONTRATISTA
SUPERVISORA ORIP PASTO TEC. ADTIVO ORIP — PASTO

CONTRATO 1319 DE 2025
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